ZARZADZENIE REKTORA NR 2/05/2019/2020
. .Szczecinskiej Szkoly Wyiszej Collegium Balticum w Szczecinie
z dnia 25 maja 2020 roku

T w sprawie zasad przeprowadzania egzamindw i zaliczen w trybie zdalnym
w roku akademickim 2019/2020 w Szczecinskiej Szkole Wyiszej Collegium Balticum

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 t. j. z pbézn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia
2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374 z pézn. zm.) oraz Zarzadzeniem
Rektora Nr 1/03/2019/2020 z dnia 11 marca 2020 roku w sprawie przeciwdzialania
rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19 wsréd czlonkéw spolecznos$ci Szczecinskiej
Szkoly Wyzszej Collegium Balticum zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Postanowienia ogoélne
1. Zarzadzenie okresla zasady przeprowadzania egzamindw i zaliczen w trybie zdalnym
w roku akademickim 2019/2020 na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego
stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich.
2. Egzaminy i zaliczenia, o ktorych mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ z wykorzystaniem
narzgdzi informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje.

§2
Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej -- menadzer kierunku

2) koordynator ds. e-learningu — koordynator odpowiadajacy za realizacje zajeé
dydaktycznych, prowadzonych w ramach ksztatcenia na odleglos¢;

3) egzaminator — osoba przeprowadzajgca egzamin lub zaliczenie;

4) egzamin — koncowa weryfikacja efektow uczenia si¢ osiggnigtych przez studenta w
celu wystawienia oceny z danego przedmiotu;

5) zaliczenie — koncowa weryfikacja efektéw uczenia si¢ osiagnigtych przez studenta
w celu wystawienia oceny z danych zajgc¢.

§3
W celu przeprowadzania egzaminéw i zaliczen zdalnych ich uczestnicy oraz
egzaminatorzy Kkorzystaja z kont indywidualnych utworzonych na Platformie Moodle
Uczelni umozliwiajgcych korzystanie z narzedzi informatycznych, o ktérych mowa w § 6
ust. 2 pkt 2.

§4
Egzaminy w trybie zdalnym
1. Egzaminy w trybie zdalnym przeprowadza si¢ zgodnie z nast¢pujgcymi zasadami:
1) w danej sesji egzaminacyjnej (gléwnej lub poprawkowej) obowigzuje jedna forma
egzaminu z danego przedmiotu;
2) forma egzaminu powinna:
a) umozliwia¢ weryfikacje¢ zakladanych efektow uczenia sie,
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b) odpowiada¢ lub by¢ mozliwie zblizona do formy podanej w karcie
przedmiotu

c) . nie prowadzi¢ do obnizenia wymagan oraz zapewnia¢ rownos$¢ wymagan dla
wszystkich przyst¢puj acych do egzaminu studentéw,

d) minimalizowa¢ zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub

"7 korzystania z niedozwolonych pomocy.

. Z uzasadnionych przyczyn egzaminator moze zdecydowaé o wigcej niz jednej formie

egzaminu z danego przedmiotu.

Co najmniej na siedem dni przed terminem egzaminu egzaminator umieszcza na

Platformie Moodle szczegbélowe informacje na temat formy przeprowadzenia egzaminu

oraz narz¢dzi teleinformatycznych wykorzystywanych do ich przeprowadzenia.

. Informacje na temat terminu przeprowadzenia egzaminu podaje si¢ do wiadomosci co

najmniej siedem dni przed terminem egzaminu.

§5
Zaliczenia w trybie zdalnym
. Forma zaliczenia zajeé w trybie zdalnym powinna:
1) umozliwia¢ weryfikacj¢ zaktadanych efektow uczenia sig;
2) odpowiada¢ lub by¢ mozliwie zblizona do formy podanej w karcie przedmiotu;
3) nie prowadzi¢ do obnizenia wymagan oraz zapewnia¢ réwnos¢ wymagan dla
wszystkich przyst¢pujacych do zaliczenia studentow;
4) minimalizowa¢ zagrozenia niesamodzielnego =zaliczenia zaje¢ lub Kkorzystania
z niedozwolonych pomocy.
. Co najmniej na siedem dni przed terminem zaliczenia prowadzacy zajecia informuje
studentow umieszczajqc na Platformie Moodle szczegétowe informacje o formie i zakresie
zaliczenia zaje¢ w trybie zdalnym oraz narz¢d21u informatycznym wykorzystywanym do
jego przeprowadzenia.

§o6
Narzedzia informatyczne
. Narzedzie mformatyczne stuzace do przeprowadzenia egzamindw i zaliczef w trybie
zdalnym musi zapewnia¢:
a) mozliwo$¢ kontroli przebiegu egzaminu lub zaliczenia i jego rejestracje;
b) bezpieczenistwo danych, w tym wymagang przepisami prawa ochrone danych
osobowych egzaminatora i studentow.
. Do przeprowadzania egzaminow i zaliczen w trybie zdalnym stosuje si¢ nast¢pujgce
narzedzia informatyczne:
a) narzedzia dostgpne w ramach ogoélnouczelnianej platformy e-learningowej Moodle,
w szczegblnosci do przeprowadzania egzamindéw i zaliczen pisemnych;
b) narzgdzia dostepne w ramach ustugi Skype do przeprowadzania egzamindw i zaliczen
ustnych.
. Menadzer kierunku w imieniu egzaminatora moze wystapi¢ do Rektora z wnioskiem
o wykorzystanie innego narz¢dzia informatycznego niz wymienione w ust. 2 pod
warunkiem uzyskania pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych Osobowych
Szczecinskiej Szkoly Wyzszej Collegium Balticum w Szczecinie.
. Za organizacj¢ egzaminow 1 zaliczeh w trybie zdalnym, w szczegdlnosci z
wykorzystaniem platformy Moodle, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1, odpowiada menadzer
kierunku studidw.
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5. Za przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym z uzyciem
okreslonego narzedzia informatycznego jest odpowiedzialny egzaminator, ktdéremu
wsparcia w zakresie technicznej organizacji egzaminu lub zaliczenia udziela koordynator
ds. e-learningu, o ktérym mowa w ust. 4, oraz menadzer kierunku.

§7
Egzaminy i zaliczenia ustne

1. Przebieg egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym w formie ustnej rejestruje sie w
formie nagrania obrazu i ‘dZwigku. Jako$¢ nagrania powinna umozliwiaé kontrolg
przebiegu egzaminu lub zaliczenia.

2. Nagranie prowadzi wylacznie egzaminator, ktdry jest odpowiedzialny za zabezpieczenie
nagrania przed zniszczeniem lub udostepnieniem innym osobom,

3. Egzaminator udostgpnia nagranie wylacznie kierownikowi podstawowej jednostki
organizacyjnej na jego prosb¢ zlozong w terminie do 14 dni od dnia egzaminu lub
zaliczenia, w szczeg6lnosci w przypadku zlozenia przez studenta wniosku o komisyjne
sprawdzenie uzyskanych wynikéw lub przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.

4. Egzaminator usuwa nagranie niezwlocznie po uptywie 14 dni od dnia egzaminu lub
zaliczenia.

5. O usunigciu nagran egzaminéw lub zaliczen z danej sesji egzaminacyjnej egzaminator
informuje kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej poczta elektroniczng w
terminie miesigca od jej zakonczenia.

§8
Jezeli w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym w formie ustnej dojdzie do
zerwania polaczenia ze studentem, egzaminator moze:
1) nawigzaé ponownie potaczenie i kontynuowa¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie;
2) zakonczy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie i wystawié studentowi oceng na podstawie
jego dotychczasowego przebiegu; ‘
3) powtérzy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym
nawigzaniu poltaczenia.

§9
Przepisy koncowe
1. Przepiséw § 3-8 nie stosuje si¢ do przeprowadzania egzamindéw dyplomowych.
2. Tryb przeprowadzania oraz organizacji egzaminéw dyplomowych w okresie zawieszenia
zajg¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym z powodu zagroZenia zakazeniem wirusem
- SARS-CoV-2 okresla odrgbne Zarzgdzenie Rektora.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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